[Nombre de la comunidad de propietarios] · NIF [H-00000000]
Acta de la Junta General [Ordinaria / Extraordinaria]
En [localidad], siendo las [hora] horas del día [fecha], se reúnen en [lugar], en [primera / segunda] convocatoria, los propietarios de la comunidad que se indican a continuación, convocados por [el presidente / los propietarios promotores].
Asistentes y representados
[Piso o local – nombre del propietario – presente o representado por… – cuota de participación %]
Total: [nº] propietarios, que representan el [ %] de las cuotas de participación.
Preside la reunión D./D.ª [nombre], presidente, y actúa como secretario D./D.ª [nombre].
Orden del día y acuerdos
1. [Asunto]. Tras la deliberación, se somete a votación con el siguiente resultado: votos a favor [nombres y cuotas]; votos en contra [nombres y cuotas]; abstenciones [nombres y cuotas]. Queda [aprobado / rechazado] el acuerdo de [texto del acuerdo].
2. [Asunto]. [Resultado y acuerdo].
[…] Ruegos y preguntas. [Resumen].
Y no habiendo más asuntos que tratar, se levanta la sesión a las [hora] horas, de lo que como secretario doy fe, con el visto bueno del presidente.
	


Vº Bº El presidente
	


El secretario


Contenido mínimo del acta según el art. 19.2 LPH: fecha y lugar, autor de la convocatoria, si es ordinaria o extraordinaria y en qué convocatoria, asistentes y representados con sus cuotas, orden del día y acuerdos con los nombres de quienes votaron a favor y en contra y sus cuotas. Debe firmarse al terminar la reunión o en los 10 días naturales siguientes y enviarse a todos los propietarios.
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